FISA 4 EXCEL
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Deschideti fisierul Excel ,fisa 4 excel.xlsx”
Aranjati tabelul astfel incat sa fie vizibile toate informatiile din celule
Adaugati o coloana noua Tnhaintea coloanei A ,,NUME” si in celula A1 nou creata (la capul de tabel)
tastati ,NR CRT”
Creati o lista numerica automata (1, 2, 3, ...) pentru coloana A, incepand cu celula A2
Setati coloanele | (,PROBA_EA”), J (,PROBA_EC), K (,,PROBA_ED”) si L (,,MEDIA”) ca fiind coloane
numerice cu 2 zecimale
Adaugati o coloana noua inaintea coloanei E ,,DATA NASTERI
de tabel) si tastati ,,NUME COMPLET”
Setati coloanele B (,NUME”), C (,,INIT”) si D (,,PRENUME”) ca fiind coloane text
n noua coloan E creatd ,, NUME COMPLET” se va folosi incepand cu celula E2 functia predefinita
,din ,Fx”, CONCATENATE(text1;text1; ...), ce va uni coloanele B (,NUME”), C (,,INIT”) si D
(,PRENUME”) si multiplicati formula si pentru celelalte randuri
Setati coloana E ca fiind coloana text
Pentru coloana M incepand cu celula M2 functia predifinita, din ,,Fx”, AVERAGE() pentru calculul
mediei aritmetice a coloanelor I, J si K
Vom crea o noua coloana dupa coloana M si anume in coloana N, la celula N1 vom tasta ,STATUT”
care va arata daca candidatul a fost ,ADMIS” sau ,,RESPINS”, in functie de media obtinuta
n celula N2 veti crea o formuld de clacul pentru a se aplica o statutul candidatului in functie de
media obtinuta ca fiind ,,ADMIS” sau ,,RESPINS”, si anume:
Daca M2 este mai mare sau egal decat 6 (conditia);

atunci afiseaza "ADMIS” (adevarat);

altfel afiseaza "RESPINS” (fals).
Creati marginile tabelului
Selectati doar capul de tabel (de la celula A1 pana la N1), astfel incat textul sa fie centrat, boldat
(ingrosat), cu fundal galben --- folosind pentru selectia capului de tabel mouse-ul sau combinatia
de taste CTRL + SHIFT + ,tasta =", (conditia: selectia incepe cu celula A1)
Setati pagina pentru A4 PORTRET, marginile astfel incat: stanga si dreapta = 1 cm, sus si jos = 0,5,
antet = 2 si subsol =1
La sectiunea antetului veti completa astfel:

III

si in celula E1 nou creata (la capul

CENTRUL DE EXAMEN TABEL NOMINAL ,inserare data curentd”
REZULTATUL EXAMENULUI

La sectiunea subsolului veti completa astfel:

sinserare denumirea fisierului” ‘ sinserare numar paging”

Observati ca tabelul creat nu se incadreaza pe o foaie A4 portret si nici capul de tabel nu se repeta
la fiecare pagina, de aceea vom ascunde unele coloane (cele care au informatii care nu sunt
necesare la fisare) si setati capul de tabel sa se repete folosind setari avansate de la setarile paginii
Activati filtrele pentru primul rand al foii de calcul si aplicati filtrele pentru criterii aleatoare
Aplicati diferite criterii de ordonare a foii de calcul

Activati blocarea randului 1 a foii de calcul , Foaiel”

Creati o noua foaie de calcul, care se va numi ,,Foaie2” si copiati continutul foii de calcul ,Foaiel”
in ,Foaie2”

Selectati tabelul din foaia de calcul ,Foaie2” si activati setarile TABLE cu CTRL+T (cu optiunea ca
tabelul are cap de tabel)



